UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN LONG THANH Poc 1dp — Tw do — Hanh phiic
$6:18/1/) IQD-UBND Long Thanh, ngay29thdng % ndm 2024
QUYET DINH
Veé viéc kién toan B6 phén Tiép nhin va Tra két qua
huyén Long Thanh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN HUYEN LONG THANH
Cén cir Ludt T6 chikc chinh quyén dia phwo’ng ngay 19 thang 6 nam 2015,
Can cwr Ludt swa doz b6 sung mot s6 diéu cia Ludt Té chite Chinh phu va

Lugt Té chike chinh quyén dia phwong ngay 22 thdang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh
phii vé thuc hién co ché mét cira, co ché mét cira lién théng trong gidi quyét thi tuc
hanh chinh;

Can cit Nghi dinh 56 1 07/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 ciia Chinh
phii vé sira déi, bé sung mot so 5 diéu cua Nghi dinh 56 61/2018/NP-CP ngay 23 thang
4 nam 2018 cua Chinh phi vé thuc hién co ché mét cira, co ché mét cira lién thong
trong gidi quyét thi tuc hamh chinh;

Can cir Nghi dinh 56 45/2020/ND-CP ngay 08 thang 4 nam 2020 cua Chinh
phii vé thuee hién thii tuc hanh chinh trén méi truong dién tu;

Can cir Thong tu 56 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thdang 11 ndm 2018 cua Van
phong Chinh phi vé hudng dan thi hanh mét sé quy dinh cua Nghi dinh 56
61/2018/NPD-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co ché mét
cita, co ché mét cira lién rhong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi quyét s6 1 ZJ/NQ-HDND ngay 06/07/2018 cua Hoi dong nhdn
dén tinh Péng Nai khéa IX, ky hop thir 6 vé hé tro cdn b, cong chikc, vién chitc lam
viéc tai Trung tdm Hanh chinh cong tinh, B phdn mét cita cdp huyén, cdp x@ trén
dia ban tinh Pong Nai;

Can cir Huong dan sé 2599/HD—SN Vngay 07/8/201 8 cua So Ngi vu tinh Dong
Nai vé viéc thuc hién xdc dinh s6 luong dinh sudt, mitc hé tro va chi hé tro cdn bo,
cong chike, vién chirc va nhiing nguoi lam viéc tai T) rung tam Hanh chinh cong tinh,
B phén mét cira cdp huyén, cdp xa trén dia ban tinh Péng Nai;

Can cur Quyer dinh s6 75 76/OD-UBND ngay 31/7/2023 cua UBND huyén
Long Thanh vé viéc ban hanh Quy ché to chitc va hoat dong ctia B phan Tiép nhén
va Tra két qua huyén Long Thanh.

Xét dé nghi cia Chénh Véin phong HDND-UBND huyén,




QUYET PINH:

Piéu 1. Kién toan Bo phan Tiép nhén va Tra két qua theo co ché mot ctra, mot
cua lién thong tai Uy ban nhan dan huyén Long Thanh gom cac 6ng, ba cé tén sau:

I. Trwéng B phan Tiép nhan va Tra két qua huyén

Ba: Nguyén Thi Thu — Phé Chéanh Vin phong HDND-UBND huyén.
I1. B¢ phan nghiép vu:

1. B) phan tong hop (T6 trudng):

Ba: Nguyén Thi Thanh Xuan — Vién chirc Vin phong Dang ky dat dai tinh —
CNLT.

2. B0 phan Kiém soat thi tuc hanh chinh; quan tri, hanh chinh, cong nghe
thong tin dé theo d6i hanh chinh, quan Iy trang thiét bi may tinh, co' s& vat chit,
hé thong ha tang mang, camera glam sat cong nghé thong tin, van hanh hé
thong phan mém, hé thong xir Iy ho so dich vu cong true tuyén:

Ong: Tran Ngoc Sang — Nhén vién Vin phong HDND-UBND huyén.

3. Bo phan Tiép nhan, Tra két qua, Tw van gdm:

3.1. Can bg, cong chirc tai cac phong ban chuyén mon thugec UBND huyén

- Ong Nguyén Quang Cuong — Chuyén vién phong Lao dong — Thuong binh
va Xa hoi huyén,;

- Ba Nguyén Thi Thanh Tam — Chuyén vién phong Y té huyén;

- Ong Trinh Minh Hiép — Chuyén vién ph(‘)ng Quan ly d6 thi;

- Ba Phan Thi Kim Hiéu — Chuyén vién phong Tai chinh — K& hoach huyén;
- Ba Hoang Thi Lan Anh — Chuyén vién phong Tai nguyén va Moi truong;
- Ba Nguyén Thj Kim Thoa — Chuyén vién phong Tu phap huyén;

- Ba Phung Thi Thuy — Chuyén vién phong Kinh té huyén.

3.2. Can b0, vién chirc, nhin vién thudc cac co quan nganh dgc dong trén
dia ban huyén

3.2.1. Chi cuc Thué huyén

Ong Pang Thanh T4m — Céng chite.

3.2.2. Viin phong PKDPD tinh Pong Nai — Chi nhanh Long Thanh
- Ba Nguyén Thi Thanh Xuan — Vién chirc — Td trudng;

- Ba Luong Thi Thanh Dung — Vién chirc;

- Ba Tran Thi Diém Phuong — Vién chirc (Thuc hién téng hop béo céo giai
quyét thii tuc hanh chinh theo thoi gian quy dinh);

- Ba Ng6 Thi Thu Hién — Vién chic;
- Ba Mai Thi Kim Hoang — Vién chiic;




- Ba Nguyén Huynh Triéu — Vién chirc;

- Ong Tran Quang Huy — Nhén vién.

3.2.4. Ngan hang Thwong mai C6 phan Pau tw va Phat trién Viét Nam —
Chi nhéanh Pong Nai

- Ong Nguyén Anh Tuén — Nhén vién.

3.2.5. Buu dién huyén Long Thanh

- Ba Nguyén Thi Thuy Linh —Nhén vién;

3.2.6. C(’:‘mg an huyén Long Thanh

- Nguyén Vin Truong — Can bo

- H6 Trung Vii — Can b

- Lé Hoang Quén — Can bd

- Pinh Nguyén — Cén bd

- Nguyén Quédc Tuin — Can bd

Dic¢u 2. Nhiém vu va quyén han:

1. Truong BY phén chiu trich nhi¢m:

Quan ly chung, phén cong, kiém tra, danh gia viéc thuc hién nhiém vu cua
can bo, cong chirc, vién chirc, nhin vién lam viéc tai B6 phan Tiép nhén va Tra két
qua huyén theo ding Quy ché t6 chirc va hoat dong dugc ban hanh tai Quyet dinh
s6 2130/Qb-UBND ngay 07/3/2023 ctia UBND huyén Long Thanh; tra 15 céc kién
nghi, phan 4nh ctia ngudi dan khi dén thuc hién thi tuc hanh chinh va thai d9, phong

cach lam viéc clia can bg, cong chirc tai B phan T1ep nhan va Tra két qua huyén.
2. Cac B¢ phan chuyén mon chju trach nhiém:

Ngoai viéc thyc hién cac nhiém vu dugc giao tai Quy ché t6 chirc va hoat
dong cia B4 phan Tiép nhan va Tra két qua huyén Long Thanh duoc ban hanh theo
Quyét dinh s6 7576/QD-UBND ngay 31/7/2023 ctia UBND huyén Long Thanh. Cac
b6 phan chuyén moén chiu trach nhiém thuc hién cic nhiém vu sau:

2.1. B$ phén tong hop s6 liéu (T truéng):

+Truc tiép kiém tra, giam sat thai d§, phong cach lam viéc cua can b, cong
chirc, vién chirc, nhan vién lam viéc tai B§ phan Tiép nhén va Tra két qua huyén.

+Kiém tra, giam sat gio gidc 1am viéc ctia cén bg, cong chire, vién chir, nhén
vién lam viéc tai Bo phan Tlep nhan va Tra két qua huyén; dinh ky don déc, tong

hop béo cdo két qua giai quyét thu tuc hanh chinh hang tudn, thang, quy, nim giri vé
Chanh Van phong HDND-UBND huyén, Trudng bd phan mot clra theo quy dinh.

+ Thyc hién nhiém vy duyét SOS trén phdn mém Mot ctra dién tir tinh Péng
Nai (EGOV) do cac don vi, phong ban cua huyén chuyén dén. Chiu trach nhiém theo
dai, don doc dbi véi céc hd so duyét SOS; kip thoi bao cdo v& Chénh Vin phong
HDND-UBND huyén, Truéng B6 phdn mét cira huyén dé theo dbi, chi dao. Pam bao
hd so tha tuc hanh chinh dugc giai quyét theo ding quy trinh, quy dinh va dang han.




2.2. Bo phan Kiém soat thii tuc hanh chinh, co ché mét cira, mjt cira lién
thong; quan tri, hanh chinh, cong nghe thong tin dé theo doi hanh chinh, quan
ly trang thiét bi may tinh, co sé vat chat, he thong ha tang mang, camera glam
sat cong nghe thong tln, van hanh hé thong phin mém, hé thong xir Iy hd so
dich vu cong truc tuyen

- Chiu trach nhiém theo d&i, quan ly tai san, co s& vét chat, hé théng ha téng
mang, camera giam sat céng nghé thong tin, véan hanh hé thong phan mém, hé théng
xir Iy hd so dich vu cong tryuc tuyen tai BO phan Tiép nhan vaTra két qua huyén; kip
thoi de xudt dau tu cac trang thiét bj can thlet dé phuc vu t6t cho ngudi dan; béo céo,
dé xuat cac ndi dung lién quan kip thoi vé Trudng B6 phén.

- Kiém tra viéc niém yét va Quy trinh giai quyét hd so thu tuc hanh chinh theo
co ché mét cira, mot cira lién thong cua cc phong ban, don vi va téng hop béo céo
theo quy dinh.

2.3. B9 phén Tiép nhan, Tra két qua, Tw vin ¢6 trach nhiém:

- Cong chirc, vién chirc, nhén vién lam viéc tai B§ phan tiép nhan va tra két
qua huyén thuc hién viéc tiép nhén va tra két quéa giai quyét tha tuc hanh chinh theo
co ché mdt cira, mot cira lién théng theo dung cdc quy dinh tai Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot
ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh; Thoéng tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua Véan phong Chinh phti huéng dan thi hanh mét sb quy dinh cua
Nghi dinh sb 61/2018/NP- CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cia Chinh phu vé thuc
hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh va Nghi
dinh s6 107/2021/NP- CP cua Chinh phu ngay 06/12/2021 vé Stra d6i, bd sung mot
so diéu ctia Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh phu
vé thuc hién co ché mét cira, mot ctra lién thong trong giai quyet thu tuc hanh chinh;

- Déi véi cac hd so dé nghi duyét SOS, cén b, cong chirc dé nghi co trach
nhiém theo d&i, xtr Iy hd so dam bao ding quy trinh, quy dinh va ding thoi gian quy
dinh. Chiu trach nhiém truc tlep trudc Chanh Van phong HDND-UBND huyén,
Trudng bd phan Mét cira huyén vé ho so dé nghi duyét SOS.

Diéu 3. Quyet dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 01/03/2024 va thay thé
Quyét dinh s6 678/QD-UBND ngay 23/01/2024 cua Chu tich UBND huyén Long
Thanh vé viéc kién toan BO phén Tiép nhan va Tra két qua huyén Long Thanh.

Piéu 4. Vé ché do, sb lugng dinh suét, muc hg trg cho Can bg, cong churc,
vién chirc va nguoi lao dong lam viée tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua huyén
Long Thanh:

1. Can b, cong chirc, vién chire va ngum lao dong lam vié€c tai B phén Tiép
nhan va Tra két qua dugc huong ché do, phu cap theo Nghi quyét s& 121/NQ-HPND
ngay 06/07/2018 ctia Hoi dong nhén déan tinh Bong Nai khéa IX, ky hop thir 6; Quyét
dinh quy dinh s6 lugng dinh sudt va muc hd tro hing nim ciia UBND tinh va Hudng
dan s6 2599/HD-SNV ngay 07/8/2018 ctia S& Noi vu tinh Pdng Nai.

2. Vian phong HDND-UBND huyén phéi hop phong Tai chinh — Ké hoach
huyén thyc hién viéc chi hd trg theo quy dinh.




3. Phong Tai chinh — K& hoach ¢6 trach nhiém huéng dan, kiém tra viéc thuc
hién ctia cac don vi dam bao theo dling quy dinh. Kip thoi tham muu UBND huyén
cac ndi dung lién quan.

Piéu 5. Chanh Vin phong HDND-UBND huyén, Trudéng Phong Noi vy, Thu
trudng cic co quan, don vi c6 lién quan va cac ong, ba co tén tai Diéu 1 chiju trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: 5/
- Nhu Diéu 4;

- TT. Huyén uy, TT. HDND huyén;

- Chu tich, cac Pho CT.UBND huyén;

- Chanh, phé Vin phong;

- Cac phong ban chuyén mén huyén;

- Cac don vi: Kho bac, Coéng an, Ban CHQS,
BHXH, Chi cuc Thué, Van phong DPKPPD tinh -
CNLT, Buu dién;

- UBND céc x4, thi tran;

- Luu: VT-VX (Sg).




